
Office 365 for Windows PowerPoint を利用して動画を作成する方法

• 録音の際は極力静かな場所で雑音が入らないようお願いします。
• ほとんどのノートパソコンの場合は内臓マイクを使用できます。

マイクのついていないノートパソコンもしくはデスクトップパソコンを
使用する場合は外付けのマイクをつないで音声の録音をお願いします。



ナレーションの録音
①画面上部のスライドショーをクリック

②スライドショーの記録をクリック

③先頭から記録をクリックすると
録音画面に移行します



記録をクリックで録画がスタートされます
記録終了は最終ページで停⽌をクリックしてください。

録音中の操作方法

録画中の画面

スライドの切り替え
すすむ

スライドの切り替え
もどる

残りのスライド枚数

現在のスライドの時間録音/全スライドの合計時間
マイクの有効/無効

カメラの有効/無効

通常の発表と同様に口演を行いながらスライドを切り替え録音を行います。



録音したナレーションはスライドショーの「最初から」
より確認することができます。

スライド録画の確認の仕方



スライド毎の音声確認の仕方

スピーカーマークを
押すと再生メニューが

表示されます

再生ボタン



特定のスライドを録音し直したいとき

②画面上部のスライドショーをクリック

③スライドショーの記録をクリック

④現在のスライドから記録をクリック
すると再録音が開始されます

①録音し直したいスライドを選択



特定のスライドを録音し直したいとき

①記録をクリックするとカウントダウン表示
が現れて録音が開始されます。

②再録音終了後
右クリック＞スライドショーの終了を選択



動画ファイルの作成方法

①画面左上に表示されている
ファイルをクリック



②エクスポートをクリック

③ビデオの作成をクリック

④品質の項目を中ファイルサイズHD720p(960×720)に変更

⑤「記録されたタイミングとナレーションを使用する」
になっていることを確認

動画ファイルの作成方法

⑦ファイルを任意の場所に保存
※ファイル名は・演題番号_演者名を指定といたします。
また、拡張子が.mp4になっていることをご確認ください。

⑥ビデオの作成をクリック


