
Office 365 for mac PowerPoint を利用して動画を作成する方法

• 録音の際は極力静かな場所で雑音が入らないようお願いします。
• ほとんどのノートパソコンの場合は内臓マイクを使用できます。

マイクのついていないノートパソコンもしくはデスクトップパソコンを
使用する場合は外付けのマイクをつないで音声の録音をお願いします。



①先頭のスライドを選択

②スライドショーを選択

③スライドショーの記録を押す

録音中画面

この画面で録音を
しながらスライド
を進めていきます

初めに各スライドに音声を記録します



録音した音声は、各スライドスピーカーマークが作られているので、
確認することができます。

このスピーカーマークを押すと
録音した音声の確認ができます



録音をやり直す場合は、修正したいスライドを選んで
再度スライドショーの記録選択してください。

①修正するスライドを選択

②スライドショーの記録を押す

こちらの画面で録音を
やり直すことができます。
終了させたい場合は、右クリッ
クでスライドショーの終了を選
択してください。



録音が終了したらこちらの方法で動画を作成してください。

①ファイルからエクスポートを選択



②ファイル名、保存場所の選択

③ファイルの形式 ＭＰ４
品質 インターネット品質
タイミング 記録されたタイミングとナレーションを使用するにチェック
最後にエクスポートボタンを押す

エクスポートすると動画が作成され終了になります。


